ﬁ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente termo de referéncia objetiva a contratacdo de pessoa juridica para cessdo de direito
de uso de Sistemas de Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Sistema de Patriménio;
Sistema de Almoxarifado; Protocolo Geral de Documentos e Tramite Processual, Sistemas
Integrados de Orcamento e Financgas; Sistema integrado de Licitagcdes e Contratos; Sistema de
Administracdo Tributaria, voltados para atender as necessidades e atividades da Prefeitura de
Maxaranguape, bem como a prestacdo de servigos técnicos especializados de manutengdo
preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa dos softwares, de acordo com as alteracdes legais
da legislagdo brasileira, alem da migracdo dos dados existentes nos sistemas em uso,
treinamento das novas solucgdes, e suporte técnico as unidades operacionais integradas do ente.

2 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa para cessdo de direitos de softwares para atender as necessidades
referentes ao protocolo e tramitacdo de processos, gestdo orcamentéria e de realizacdo da
despesa, tributacéo licitacdes e contratos, além do controle patrimonial e da folha de pessoal
visa atender aos principios constitucionais da administracdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3-DETALHAMENTO DOS SERVICOS

A cessdo de direito de uso deverd contemplar Solugdes de Tl para Gestdo Integrada da de
Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Sistema de Patrimonio; Sistema de Almoxarifado;
Protocolo Geral de Documentos e Tramite Processual Publico; Sistemas Integrados de
Orcamento e Finangas; Contabilidade; Licitaces e Contratos e Sistema de Tributacéo.

4 — SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS

a) Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
b) Sistema de Patriménio;

c) Sistema de Almoxarifado;

d) Sistema de Protocolo Geral de Documentos;

e) Sistemas de Planejamento, Orgamento e Finangas;

f) Sistema de Contabilidade;

g) Sistema de Licitacdes e Contratos;

h) Sistema de Administragdo Tributaria.

5 - ATIVIDADES PARA A CESSAO DOS SOFTWARES:

a) Fornecimento de cessdo de direito de uso dos softwares;

b) Servico de implantacéo e customizacao;

c) Servigo de treinamento;

d) Servico de suporte técnico;

e) Servigo de manutencao preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa
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5.1. As solicitacbes de manutencdo evolutiva, provocadas pela contratante deverdo seguir o
seguinte procedimento:

I. Somente o Gestor e os Fiscais do contrato poderdo solicitar a empresa contratada a
manutencédo evolutiva dos sistemas, perante justificativa plausivel,

I. Ficaacargo de a empresa contratada apresentar ao solicitante o planejamento detalhado da
manutencdo evolutiva, incluindo: Tarefa(s) a ser(em) realizada(s), periodo(s) necessario(s)
para desenvolvimento/implantacdo, valores para cada tarefa e valor final, considerando o
valor da hora técnica apresentado em proposta a licitacéo;

I1l. Fica a cargo da contratante aceitar ou ndo a proposta de manutencéo evolutiva, bem como
sua autorizacdo de fornecimento do servico.

6 - MIGRACAO DE DADOS

6.1. Fica a cargo da empresa contratada efetuar a migracao de dados dos sistemas vigentes para
nova plataforma de integracdo, necessarios a implantagdo dos novos sistemas.

6.2. Fica a cargo da empresa contratada a exigéncia, da contratante, do backup dos dados do
sistema atualmente existente em trés vias, checadas e identificadas.

6.3. A empresa contratada é responsavel pela manipulacdo dos dados/informacdes da
contratante antes, durante, depois da migracgdo e até que todo o Sistema Integrado esteja estavel
e apto a realizar todas as operac@es requeridas neste termo de referéncia.

6.4. A contratada fica obrigada a assinar termo de confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados/informacdes durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

7 - TREINAMENTO DE USUARIOS E ADMINISTRADORES

7.1. Fica a cargo da contratada o fornecimento de treinamento dos Sistemas Integrados aos
Servidores da contratante indicados pelos gestores, coordenadores e gerentes dos setores
envolvidos com a aplicacéo.

7.2. O Treinamento devera ser realizado em comum acordo entre a contratada e contratante
através de simulacdo de atividades;

8 - SUPORTE TECNICO AS SOLUCOES.

Fica a cargo da contratada a disponibilidade de Suporte Técnico aos Sistemas Integrados e
orientar o corpo técnico da Prefeitura de Maxaranguape para eventuais atualizacdes dos
Sistemas, bem como disponibilizar técnico proprio para realizar estas atualizacGes.

9 — INDISSOCIABILIDADE DO FUNCIONAMENTO DOS SISTEMAS
Fica a cargo da contratada a integracdo de todas as plataformas dos sistemas constantes nesse

termo, bem como disponibilizar corpo técnico préprio para isto, atentando para o limite maximo
de 72 horas para concluséo total.
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Justifica-se essa necessidade de integragdo em razdo de otimizar controles, contabilizagédo
automatica (registros de empenhos, liquidacdo de despesas, da destinacdo de recursos e
eventuais procedimentos de depreciacdo contabil). Ressaltamos, também, que tal necessidade
se torna fundamental em virtude de minimizar eventuais problemas referente a transmisséo
eletronica dos relatérios/dados/informacdes obrigatorios ao Tribunal de Contas de Estado do
RN, a saber: PPA, LDO, LOA, Relatério de Gestdo Fiscal, Relatorio Resumido de Execucéo
Orcamentéria, assim como o Sistema Integrado de Auditoria Informatizada — SIAI (e seus
maodulos).

10 - DESCRICAO DOS SISTEMAS E SUAS FUNCIONALIDADES

10.1. A descricdo dos sistemas reporta as caracteristicas minimas e obrigatérias que 0s mesmos
tém que realizar.

10.2. CARACTERISTICAS GERAIS:

a) Os sistemas deverdo ser capazes da Importacdo das bases de dados atuais, garantindo
integridade das informacdes e, compativel com a base informatizada;

b) Prover o acesso simultaneo de usuarios a base de dados e acesso ilimitado de usuarios as
funcionalidades do sistema;

c) Definicdo de politica de backup automatico para o banco de dados gerado pelo sistema
ou ferramenta propria do banco de dados;

d) Devera possuir cadastros Unicos, integrados e atualizaveis pelo sistema, incluindo todos
os dados necessarios para operacao e realizacdo das tarefas pelos modulos;

e) Deverd possuir relatorios gerenciais, de acordo com as necessidades da contratada,
atualizados, visando um maior controle/acompanhamento e uma melhor instrugédo
processual;

f) Os Sistemas deverdo ter no minimo um controle de acesso, possibilitando:

a. O cadastro de usuério por CPF contendo dados cadastrais, senha, e
nivel de acesso vinculado aos grupos de usuario;

b. O bloqueio do acesso ao sistema a um determinado usuario;

A vinculacao do usuario a(s) unidade(s) orcamentaria(s);

d. A auditoria nas tabelas do banco de dados do sistema onde é permitido
selecionar aquelas em que serdo auditadas, registrando data, usuario,
estacao de trabalho e transacdes realizadas;

e. A emissdo de relatorios contendo logs efetuados, tentativas de acesso
frustradas, transacOes realizadas por documento e por tabela,
associadas ao usuario, estagdo de trabalho e data.

o

11 - REQUISITOS MINIMOS A SEREM ATENDIDOS PELOS SISTEMAS:
SOFTWARE PATRIMONIAL
1. Possuir informagdes cadastrais de bens mdveis (inclusive veiculos, maquinas e etc.) e

imoveis proprios, locados e em comodato, com o0s dados necessarios ao controle
patrimonial, inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel,
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Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza e conta patrimonial,

Manter historico dos bens patrimoniais pela sua situacdo (em uso ou em desuso) e seus
desdobramentos;

Controlar os bens segurados, registrando as respectivas seguradoras, apélices e seus
vencimentos;

Codificar os materiais por tipo de material, cédigo de grupo, subgrupo e item;
Registrar os materiais informando codigo, descri¢do e unidade de fornecimento;

Registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e maximo), ponto
de reposicéo, prazo de validade e movimentagéo;

Emitir catdlogo de materiais identificando se este € mantido em estoque ou no;
Permitir o controle dos bens patrimoniais;

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da
administracao publica;

Possuir rotinas de reavaliacdo, depreciacdo, baixa e incorporagéo de bens utilizando tabelas
parametrizaveis, onde couber;

Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais de forma histérica;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial)
dos bens;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimentacédo
ou destinacdo de bens durante a sua realizacao;

Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventario;

Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel;

Emitir relatério de bens em inventéario, informando:
i. Localizados e pertencentes ao setor;
ii. Localizados, mas pertencentes a outro setor;
iii. Nao localizados;

iv. Emitir relatério, mensal e anual, da movimentacdo de bens informando:
saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual;

Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, cessao e
baixa);

Fornecer dados para contabilizacdo da liquidacdo da despesa, destinacdo e depreciagao;

Possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentaria e Financeira
para contabilizacdo automatica da liquidacao de despesas, da destinacdo e da depreciacao

Manter controle sobre o vencimento dos prazos de garantia do fabricante ou do mantenedor
de bens;

Registrar e emite relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar
na gestdo patrimonial;
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Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificacdo,
localizagdo, natureza ou responsavel;

Permitir a impresséo de etiquetas de controle patrimonial em codigo de barras para leitura
Otica.

SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO

CADASTRO UNICO DOS DADOS PESSOAIS: Possuir cadastro Gnico de pessoa.
Significa que apenas os dados pessoais como endereco e documentos S0 necessarios,
podendo ser cadastrados multiplos vinculos para uma mesma pessoa;

AUTONOMOS EM FOLHA: Permite que sejam cadastrados autbnomos para um controle
dos respectivos pagamentos efetuados para inclusdo desses na declaragao da SEFIP;

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO: Gerar arquivos do SIAI-DP exigidos pelo TCE-
RN, mantendo seu principio de atendimento completo as legislacGes vigentes;

EVENTOS E CALCULOS: Cadastra eventos parametrizados, com a possibilidade de
acrescenta-los a base de célculo de eventos percentuais, e com diversas formulas para
calculo de horas extras, adicional noturno, férias, 1/3 de férias, faltas entre outros,
permitindo ao usudrio selecionar a formula que mais se encaixe no estatuto do municipio;

FERIAS: Administra periodos aquisitivos facilmente, permitindo um controle seguro sobre
o0s periodos gozados e a gozar dos funcionarios;

IMPORTACAO DE DADOS: Importa para dentro da folha de pagamento os valores dos
empréstimos Consignados e o Pagamento do PASEP, onde o ultimo é langado em uma
folha a parte;

IMPORTACAO DE DADOS DO SISTEMA ATUAL: Importar integralmente os dados
do sistema de folhas de pagamento atual, no prazo maximo de 72h, tendo em vista as
atividades de fechamento de folha do més atual, sem prejudicar o erario. Caso este prazo
ndo seja comprido, sera convocado o segundo colocado da licitacéo;

TIPOS DE FOLHA DE FOLHA DE PAGAMENTO: Permitir escolher entre quatro tipos
de folha de pagamento: Normal, Complementar, Décimo Terceiro e PASEP;

EXPORTACAO DE DADOS: Exportar dados, através da emissdo de arquivos, para
crédito em banco (Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal e outros), SEFIP, RAIS,
DIRF, inscrigdes no PASEP (Banco do Brasil), abertura de Contas (Banco do Brasil e
outros) e Contra Cheque (Banco do Brasil e outros) conforme os layouts estabelecidos;

RELATORIO E ARQUIVOS: Possui relatorios gerenciais, graficos ou em texto, para
conferéncia e controle da folha, guias e GPS (Guia da Previdéncia Social), além de
relatorios que o proprio usuario pode personalizar.

SOFTWARE DE ALMOXARIFADO

Processa as requisicdes de material,
Efetua a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material,
Permite consultas ao catdlogo de materiais por codigo ou descrigédo de item;
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Possui controle da localizacdo fisica do material em estoque (almoxarifado, depoésito,
estante e prateleira);

Emite relatdrios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisi¢do, relatorio
de demanda reprimida por Centro de Custo;

Permite o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados, informando também quantidades em fase de aquisi¢éo;

Controla ponto de reposicao, estoque minimo, medio e maximo;
Emite requisicdo de compra dos materiais;

Registra o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicédo de compra,
efetuando o atendimento das requisi¢fes de materiais pendentes;

Permite consultas ao estoque por cédigo e descricao de item;

Controla o preco de cada item de material utilizando este valor na distribuicdo e na
apropriacdo de custo aos Centros de Custo;

Fornece dados para a contabilizacdo da liquidacdo da despesa, destinacdo e transferéncias
de material entre almoxarifados;

Possui integragdo com o Sistema Integrado de Administragdo Orcamentéria e Financeira,
contabilizando automaticamente a liquidacdo da despesa, destinacdo e transferéncias de
material entre almoxarifados;

Emite relatério mensal e anual da movimentacdo, por almoxarifado e consolidado;
Emite demonstrativo dos materiais sem movimentagdo por um determinado periodo;
Emite etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoque;

Permite o registro da abertura e do fechamento do inventario bloqueando a movimentacdo
durante sua realizacéo;

Emite relatério de inventério por almoxarifado e geral;

Registra e permite consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas,
devolugdes e transferéncias).

SOFTWARE DE PROTOCOLO GERAL DE DOCUMENTOS E TRAMITE
PROCESSUAL

O sistema devera possibilitar a tramitacdo de todo e qualquer tipo de documento, as regras
especificadas a seguir devem ser obedecidas;

Trés niveis de hierarquia como Orgdo, Unidade e Setor;

A definicdo de tramitacdo (fluxo) para cada tipo de documento;

Cadastro dos documentos protocolados por assunto;

Registro, por conseguinte, o histérico, de toda a tramitacdo dos processos;
Emisséo da guia de tramitacdo descentralizada;

Registro da localizacgéo fisica dos documentos protocolados;
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Envio de véarios documentos para destinos diversos;
9. Acompanhamento da movimentacao do documento dentro do setor ou arquivos;
10. Restricdo de assuntos por setor;
11. Equalizacdo por setor ou membros do setor quando da distribuicdo dos documentos;

12. Sinalizagdo, em caso de retorno, o setor ou membro do setor que movimentou o documento
anteriormente;

13. Padronizac&o das situacdes e histérico de manifestacdes selecionadas no ato do envio;

14. Emissao de relatdrios estatisticos de produtividade por setor, membro de setor, situacdo e
manifestacao;

15. Registro de requisicdo e autorizagdo no cadastramento de funcionarios;

16. Ajuste de tramite para envios equivocados sem comprometer a seguranca da informacéo;
17. Emissdo de guia de movimentagdo interna;

18. Relacao de documentos parados no setor por periodo informado;

19. Registro do numero original do processo;

20. Numeracdo dos documentos com mesma codificacdo sequencial do protocolo;

SISTEMAS INTEGRADOS DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E FINANCAS

1. Os Sistemas de Planejamento, Orcamento e Financas devera estar em consonancia com a
Lei de Responsabilidade Fiscal, possibilitando a emisséo de Relatorios de Gestéo Fiscal e
Relatdérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria, exigidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF);

2. Os Sistemas de Planejamento, Orcamento e Financgas devera possibilitar a integracdo com
0s médulos que permitem importacdo do Sistema Integrado de Auditoria informatizada
(SIAI) do Tribunal de Contas do RN, normatizado pelas Resolu¢des N.° 011/2016 -
TCE/RN e N°012/2016 — TCE/RN;

3. Elaboracdo dos programas e acdes do Plano Plurianual em forma de proposta, de maneira
descentraliza;

4. Possibilidade de revisdo do Plano Plurianual;

5. Elaboracdo dos formuléarios Levantamento Preliminar das Acdes, identificacdo dos
Programas, A¢des Integrantes dos Programas, Proposta de Programa Setorial e Programas
Validos;

6. Emissdo dos quadros Programas Finalisticos, Classificagdo dos programas e a¢bes por
funcdo e subfuncdo e Resumo dos programas;
Integracdo com os Mddulos de Elaboracdo e Execugdo Orgamentaria.

8. Acesso aos dados cadastrais dos elementos: Unidade Orgcamentaria, Ac¢do, Funcéo
Programatica, Categoria Econdémica, Grupo Despesa, Modalidade de Aplicagdo, Elemento
de Despesa, Fonte de Recurso, Regido e Natureza da Receita;
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Registro da proposta orcamentaria, descentralizada por unidade orgcamentéria;
Emisséo de relatérios contemplando a Lei 4.320/94;

Devera ser integrado com modulos do sistema onde seja disponibilizada a Receita Prevista,
por Unidade Orcamentaria, Natureza de Receita e Fonte de Recurso e 0 Quadro Detalhado
da Despesa (QDD);

Devera gerar formulario modelo para coleta de dados quando da geracao das propostas de
orgamento, em padréo aberto;

Possibilitar o registro e emissdo dos Decretos, Portarias e resolugdes inerentes as alteracdes
de orcamento, Receita e despesa;

Atualizacdo do QDD e da receita prevista, em consonancia as Leis 4.320/94 e Orcamentaria
Anual,

Possibilitar a reserva de recursos orcamentarios através do documento Pré-Empenho;

Controlar saldos de orcamento e de reserva com a possibilidade de emissdo de
relatérios/documentos correspondentes com dados que possibilitem a instrucdo e
informacao processual,

Controlar execucdo orcamentéria, financeira e contabil por unidade orcamentéria
respeitando as suas disponibilidades;

Controlar despesa realizada através da emissdo dos documentos Nota de Empenho e
Anulacao da Nota de Empenho obedecendo aos dispositivos legais. O documento devera
registrar o cronograma de desembolso, detalnamento da despesa realizada, permitindo
vincular a despesa empenhada ao contrato, 0 médulo também devera permitir o registro de
Nota de Empenho Reforco;

Controlar adiantamentos de numerarios (Suprimento de Fundos) obedecendo aos dispostos
legais.

Possibilidade da geracdo automatica da Anulacdo de Pré-Empenho, reserva de recurso,
quando da realizacdo da despesa - emisséo da Nota de Empenho, bem como possibilidade
de anulacdo dos documentos em lote. O mddulo deverd operar com procedimento de
liberacdo de pré-empenho e de Nota de Empenho;

Registrar e controlar através de relatorios/documentos a liquidacdo da despesa através da
Nota de Liquidacdo, devera tambeém emitir relatorio/documento da Nota de Anulagdo da
Liquidacdo da Despesa;

O mobdulo devera permitir a provisdo de recursos orcamentarios entre unidades
orcamentarias e unidades administrativas obedecendo as normas em vigor;

Integracdo com o Sistema de Informacdes sobre Orgcamentos Publicos em Saude (SIOPS)
através da geracao de arquivos e relatorios;

Possibilitar o acompanhamento do orgamento por setor/centro de custo;

Possibilitar o cadastro das contas bancéarias devidamente classificadas - conta Unica, de
arrecadacao, de pagamento, de aplicagéo, de convénio e conta caixa - vinculadas a fonte
de recurso, além de permitir que as contas sejam vinculadas a unidade orcamentaria;
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Registrar receitas orcamentarias arrecadadas baseadas na classificacdo das receitas
orcamentarias previstas, além de permitir o lancamento de seus valores em niveis mais
detalhados;

Registrar aplicacdes, resgates e rendimentos financeiros respeitando as disponibilidades
financeiras e as receitas previstas atualizadas;

Registrar devolucdes de pagamentos com atualizacdo dos devidos saldos;

Possibilitar o lancamento das receitas arrecadadas, classificadas como extra-orcamentaria,
vinculadas as devidas fontes de recursos e das transferéncias entre contas bancérias
observando seus saldos e o vinculo as fontes de recursos.

Possibilitar a geracdo automatica de Notas de Pagamentos e Ordens Bancarias, como
otimizacdo de procedimento;

Emissdo de relatério/documentos:

a. Nota de Pagamento e Ordem Bancaria a partir do registro dos dados de
pagamento, devidamente validados, como os saldos bancérios e da despesa a
pagar (empenho/liquidacéo);

Saldos bancérios, saldos bloqueados e saldo de caixa;
Extrato dos processos de despesa;

Boletim diario e mensal da tesouraria;

Comprovante do ISS;

Recolhimento do INSS (GPS) e Imposto de Renda (DARF);

Relacdo dos beneficiarios, integrante da Declaracédo de Imposto de Renda Retido
na Fonte (DIRF) com geracdo do arquivo, totalmente compativel, a ser
importado pelo programa da Receita Federal.

@ = o a2 o o

Possibilitar o cadastro das notas de empenhos e LiquidacOes da despesa referentes aos
restos a pagar, exercicios financeiros anteriores integrados ao banco de dados corrente, em
conformidade com os dispostos legais;

Possibilitar o cadastro automatico dos Restos a Pagar através do acesso a base de dados
correspondente, identificando os que foram inscritos como processados e como néo
processados;

Fornecer o direito de uso de softwares, de forma ilimitada para os servidores indicados pela
Administragdo Municipal, com senhas individuais, objetos da presente licitacdo, nas
quantidades e especifica¢des contidas neste documento e em seus anexos;

SOFTWARE DE LICITACAO E CONTRATOS

Gera 0s arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas — caracteristicas gerais,
em obediéncia as Resolucgdes dos Orgéos de Controle Externo Estaduais.

Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de tarefas
concorrentes;

Utilizar ano com quatro algarismos;
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Possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a violagéo dos
dados ou acessos indevidos as informacGes, através do uso de senhas;

Possui atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacdes
atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

Possui opcao de fazer e desfazer as agdes executadas pelos sistemas aplicativos.

Possui padronizacao do uso de teclas de fungdo, em todos os sistemas, de forma a facilitar
0 seu aprendizado e operacao;

Possui rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a
seguranca dos dados e que alerte ao usuério sobre prazos de efetivacdo das copias;

Permitir a visualizacéo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢do da impressora da rede
desejada;

E parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreenséo;

Permiti consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela
corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de
campos.

Assegura a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informacdo seja
alimentada uma Unica vez;

Possui teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de datas, campos
com preenchimento numérico, etc.;

Utiliza a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacéo dos sistemas aplicativos com
0S usuarios;

Apresenta feedback imediato na selecdo de: opgdes de menu, icones, botdes e
preenchimento de campos;

Permite identificar o formato dos campos de entrada de dados;

Bloqueia a digitacdo quando o numero de caracteres ultrapassar 0 nimero maximo
permitido para os campos de entrada de dados;

Exibe mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuério um
determinado risco ao executar funcgdes e solicitando sua confirmacéo;

. Respeita padronizagéo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

NCOES BASICAS DO SOFTWARE DE LICITACOES E CONTRATOS

Gerenciar processos licitatérios realizados por Convite, Tomada de Precos, Concorréncia,
Pregéo, Concurso, Leil&do e Regime Diferenciado de Contratacbes — RDC.

Cadastrar materiais, equipamentos, fornecedores, comissdes de licitacdo, solicitagdes de
despesas, processos licitatorios e de contratacGes diretas e seus contratos e aditivos;
registrar coletas de precos e uma série de outras operagdes cadastrais;

Gerenciar Processos de ContratacGes Diretas;
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Manter o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite, tomada de
precos, pregao, concorréncia e leildo, permitindo maior flexibilidade e rapidez na emisséo
dos mesmos;

Gerar todos os documentos necessarios a um processo licitatorio ou a uma contratagdo
direta. O sistema gerard de forma totalmente automética os documentos necessarios ao
processo. Caso se faca necessaria a alteracdo de algum documento, como por exemplo o
edital, o sistema dispde de um editor de textos onde o cliente podera alterar o documento
conforme sua necessidade;

Manter interligacdo com o cadastro de fornecedores dos Sistemas de Contabilidade e
Almoxarifado, que é mantido atualizado através de informac6es cadastrais, juridica e fiscal,
entre outras, com a finalidade de apoiar quando da escolha do fornecedor;

Gerenciar saldos impedindo que se extrapole os limites contratados;

Selecionar fornecedores aptos a contratar com a Entidade para a emissdo de Cartas
Convites;

Efetuar escolha automatica dos vencedores da licitacdo por menor pre¢o do item. O sistema
emite aviso quando no cadastro de um fornecedor algum documento estiver com vigéncia
expirada;

Emitir planilhas eletronica a ser preenchida pelo fornecedor. Visando agilizar o processo,
o sistema dispOe de ferramentas de geracdo de planilhas onde o fornecedor devera digitar
sua proposta, seja para cotacdo ou para a participagdo em processo licitatorio.
Posteriormente estas planilhas poderdo ser importadas para o sistema evitando a
redigitacdo dos valores ofertados;

Permitir a emissdo de mapas comparativos de precos, informando os itens vencidos pelos
fornecedores;

Gerenciar Cotacdes de Precos permitindo o controle de preco através das Gltimas compras
e de pesquisa junto a fornecedores (mapa de cotacéo); o registro da pesquisa de mercado
no sistema, possibilita o calculo automatico do pre¢co médio de mercado e a indicacdo dos
fornecedores com 0 menor prego para cada item;

Emitir o registro geral de precos através da média da Gltima compra efetuada.
Controlar os documentos a serem exigidos dos licitantes.

Gerenciar Atas de Registro de Precos;

Gerenciar processos de adesdes a Atas de Registro de Precos (Carona);
Gerenciar cadastro de fornecedores e suas atividades econémicas (CNAE);

Emitir Certificado de Registro Cadastral com informagGes sobre documentos de
habilitacdo e suas vigéncias;

Gerenciar fases de lances por valor ou por percentual de desconto;
Gerenciar a emisséo de contratos e aditivos gerando os documentos legalmente exigidos;

Estar adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e suas
alteracdes;
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22. Emitir relatorios de processo evidenciando todos processos de contratacdo de seus
respectivos contratos, podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotacdo ou por
orgdo licitante/contratante. Através destes relatérios o gestor pode, dentre muitas
informac0es, saber quantos e quais processos foram realizados em determinado periodo,
quais foram os participantes destes processos e quem foram os contratados.

23. Emitir relatorio evidenciando os saldos dos processos e contratos podendo filtra-los por
periodo, por fornecedor, por dotacdo ou por 6rgdo licitante/contratante.

24. Gerar relatorios que permitam o total gerenciamento dos saldos, evidenciando os valores e
as quantidades licitadas, contratadas, acrescida e/ou reduzidas, empenhadas, liquidadas e
anuladas.

25. Emitir relatério evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Precos e Contratos
podendo filtrd-los por periodo, por fornecedor, por dotacdo ou por Orgao
licitante/contratante.

26. Emitir solicitagdo de empenho a ser enviada ao setor contabil com informacdes sobre
fornecedor, o contrato, as dotacdes e 0s itens a serem empenhados;

27. Emitir ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com informac@es bésicas sobre
0 contrato, os itens a serem fornecidos, local e prazo para o fornecimento, forma de
pagamento e etc.

28. Executar outras atividades previstas na legislacdo concernente a Licitacdes e Contratos.
ALGUNS DOCUMENTOS EMITIDOS PELO SISTEMAS:

Referentes aos fornecedores:

a) CRC - Certificado de Registro Cadastral do fornecedor;
b) Ficha cadastral do fornecedor;

Referentes aos processos de contratagoes:

a) Capa do Processo;

b) Despacho para realizagéo de pesquisa de pregos;

c) Previsdo de recursos orcamentarios;

d) Portaria de designacdo da Comisséo e/ou Pregoeiro;
e) Autorizagéo de Inicio do Processo;

f) Termo de Autuacéo;

g) Minutas de Editais e Contratos

h) Despacho enviando a apreciacao juridica;

i) Editais e seus anexos;

j) Protocolos de entrega das Cartas Convites;



ﬁ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

k) Aviso de licitacdo a ser publicado;

I) Atas de habilitacdo, de julgamento de propostas e de Registro de Precos;
m) Mapa comparativo de fornecedores;

n) Termos de adjudicacdo e homologacéo.

Referentes aos contratos:

a) Convocacdo para assinatura do contrato;
b) Contrato;

c) Extrato de contrato;

d) Termos de aditivos;

SISTEMA DE CONTABILIDADE

1. Atender as normas definidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Estado do Rio Grande
do Norte no manual de orienta¢do sobre o plano de contas Unico, de acordo com PCASP
(Plano de Contas Aplicado no Setor Publico) emitir todos os anexos da Lei 4.320/64, assim
como da Lei da LC 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) de forma individual e
consolidada no municipio, de acordo com normas definidas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Estado do Rio Grande do Norte no manual de orientagdo para encerramento do
exercicio e elaboracdo das demonstracdes contabeis e, emitir os anexos da execucao
orcamentaria e gestdo fiscal da LRF - Lei Complementar n.° 101/00, de forma individual e
consolidada no municipio. Devera gerar os arquivos magnéticos (SIAI) conforme as
normas internas do Tribunal de Contas do Estado — TCE/RN;

2. Gerar relatorios de acompanhamento gerenciais sobre a posi¢cdo do limite de gastos em
15 % das Receitas na funcdo salde;

3. Gerar relatorios de acompanhamento gerenciais sobre a posi¢do do limite de gastos em
25 % das Receitas na funcéo educacao;

4. Gerar relatdrios de acompanhamento gerenciais sobre a posicdo do limite de gastos de no
minimo 60 % das Receitas do Fundeb com o magistério e no maximo 40% com parte
complementar de apoio ao magistério;

5. Gerar os Relatdrios estabelecidos pela LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal no tocante as
publicacdes a serem realizadas, nos diérios oficiais dos municipios ou do estado ou da
unido, pelo menos no formato .doc e/ou .pdf;

6. Gerar as partidas contabeis em acordo com o PCASP — Novo Plano de Contas Aplicado ao
setor publico e suas alteracoes;

7. Gerar os livros: Diario, Razdo Contabil e Balancetes de Verificacao;

8. Gere as conciliagdes bancérias entre o razdo contabil e saldo de banco, evidenciando as
possiveis diferencas e/ou saldos a regularizar;

9. Gerar arquivo de importacdo do Sistema Siconfi/STN no que tange ao RREO - Relatério
Resumido da Execugdo Orcamentéria e RGF — Relatdrio de Gestéo Fiscal;
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Gerar arquivo de importacdo do sistema SICONFI/STN no que concerne as matrizes de
saldos contabeis — MSC;

Gerar arquivo de importacdo do sistema SICONFI/STN no que concerne as DCA —
Demonstrativo das Contas Anuais

Realize apuracdo do PASEP corrente;
Realize controle dos Restos a Pagar;
Exportacédo de relatorios pelo menos nos formatos xIs e doc;

Exportar as contas anuais de gestdo e de governo nos formatos especificados pela pela
Resolugédo 012/2016 TCE/RN, quais sejam: .pdf, .xIs e .xml;

Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes;

Ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violacdo dos
dados ou acessos indevidos as informac6es, por meio do uso de senhas;

Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacdes logo
apos o término da transacao;

Poder fazer e desfazer as acOes executadas pelos sistemas aplicativos;
Possuir rotinas de backup e restore;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selecdo da impressora da rede
desejada;

Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informac@es ja registradas na tela
corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de
campos;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informacédo seja
alimentada uma Unica vez.

SISTEMAS DE ADMINISTRACAO TRIBUTACAO

O Sistema de Administracdo Tributaria devera ter a maior variedade de funcGes possiveis, que

permitam o controle do maior nimero de variaveis tributarias por parte dos gestores da

tributagdo municipal. Em regra, as funcionalidades basicas essenciais séo as seguintes:

A e

Viabilidade de implementacédo do Portal do Contribuinte;
Viabilidade de implementagdo de sistemas de emissdo da Nota Fiscal Eletronica.
Plataforma interna de gestdo tributaria com cadastro de multiplos usuarios;

Integracdo facilitada com as plataformas bancarias (insercdo de arquivos-retorno);
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Gestdo geral dos tributos de seara municipal pela plataforma (IPTU, ITIV, ISS, taxas, entre
outros);

Atualizacdo automatica do banco de dados;

Insercao do cadastro mobiliario e imobiliario municipal,

Gestdo da divida ativa municipal;

Possiblidade de abertura de procedimentos e requerimentos administrativos;

. Emissdo de relatérios documentais completos e simplificados, com atencdo as

especificacbes do Tribunal de Contas;

Implementacdo do Portal do Contribuinte;

Implementacgdo da Nota Fiscal Eletronica;

Treinamento e cursos de qualificacdo aos servidores da Secretaria;

Implementacdo de outras ferramentas essenciais a administracdo tributaria municipal.
Suporte e atendimento a migracdo do banco de dados existentes para o sistema que venha

a ser instalado.

Maxaranguape/RN, 21 de maio de 2019.

PEDRO ENEAS DO NASCIMENTO NETO
Secretario Municipal de Administracéo
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Contador Geral do Municipio

THIAGO NOGUEIRA SOUTO MAIOR
Secretario Municipal de Planejamento, Orcamento e Financas
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